MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPESLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

G LOMEB.IA

Fecha: Abril d

e 2015
OFICINA PRODUCTORA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Hoja:! OF

2

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E [MD| S

10.01 H CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

10.01.01 O 'CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Por haberse producido
10.01.02 [0 |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X X en el Despacho del Defensor del Pueblo, se conservaran como parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.

10.02 B INFORMES

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la Entidad por del
Congreso de la Republica, al cual debe informar anualmente sobre sus actividades,
incluyendo una relacion de las quejas recibidas y de las medidas tomadas para su atencion y
tramite (Ley 24 de 1992, art.9, num.7; Res.159 de 1994, Art.1, Num.4) . Se conservaran
como parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

10.02.01 0 INFORMES AL CONGRESO DE LA REPUBLICA 10 X X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de los objetivos de la Entidad en cuanto a la
promocién, el ejercicio y la divulgacién de los Derechos Humanos y del Derecho
Internacional Humanitario. Se consideran de caracter misional (Ley 24 de 1992, art.9;
Res.159 de 1994, Art.1). Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

10.02.02 O INFORMES DE GESTION 10 X X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:

CcODIGO

10.02.03

INFORMES SOBRE SITUACION DE DERECHOS
HUMANOS

DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10)

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Archivo Central

CcT

E

M/D

S

Fecha: Abril d

e 2015
. 2DE
Hoja:

2

10

Estos documentos informan acerca de la situacion de los Derechos Humanos en Colombia.
Incluyen recomendaciones y observaciones a las autoridades de alto nivel en caso de
amenaza o violacién de los derechos humanos (Res.159 de 1994, Art.1, num.3). Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

10.03

PRONUNCIAMIENTOS DEL DEFENSOR
DEL PUEBLO

10

Estos documentos reflejan las actuaciones del Defensor en que se fomenta la cultura y el
respeto de los Derechos Humanos y del Derecho internacional Humanitario. Los
pronunciamientos estan orientados a generar confianza, credibilidad y legitimidad en la
comunidad en general, fijando directrices y promoviendo la accién de los distintos agentes
involucrados en la defensa de los derechos humanos (Res.159 de 1994, Art.1, Num12). Se
consideran de caracter misional. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

10.04

QUEJAS

20

Estos documentos reflejan la defensa de los derechos humanos ante la Corte Constitucional,
asi como la interposicion de acciones publicas en defensa de la Constitucion Nacional, la
Ley, del interés general y de los particulares, ante cualquier jurisdiccion, servidor publico o
autoridad (Res.159 de 1994, Art.1, Num.6-7, 14-16). Se conservaran como parte de la
memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.

] / “\
F% W -Et'\/i*‘-'d'ﬂ‘.'V‘r’”‘-"k\fi'(
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA |

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: Abr[i)léiezZMS
OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA GENERAL (20) HO:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E M/D S

Estos documentos reflejan la delegacion, cuantias asignadas y responsabilidad sobre los

recursos entregados. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se conservara
20.01 B | CAJAS MENORES S X X totalmente debido a la baja produccién documental como testimonio de la gestion y como
modelo del tramite.

20.02 B CIRCULARES

Documentos de caracter administrativo expedidos por el Secretario General en los cuales el

contenido esta dirigido a informar de manera general a lo funcionarios de la Defensoria del
20.02.01 LI |CIRCULARES INTERNAS 10 X X Pueblo (Res. 164 de 1998, Art.6). Adquieren valor histérico desde el momento en que se
generan. Se microfiiman o digitalizan para consulta y preservacion del original.

20.03 H CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la

20.03.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo. dellas. funciones aggngdas ala ldtlape.ndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
20.03.02 O] |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldalq, en desarrqllo dg las funciones asignadas a Ia'(riependenma. Al cumplir (Ial tlempo de
retencion se seleccionara el 10% al azar de la produccion documental como testimonio de la
gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



&)

DEFENSORIA
DEL PUEBLO
5 1A

CoLomMm

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: Ai)l'[i)léiezZMS
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL (20) Hoja:
CcODIGO RIES o o PROCED 0
Archivo Central | CT E MD | S

20.04 INFORMES
Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la Entidad por
parte de organismos de control (Res.1602 de 1995). Tienen valor histérico. Se conservaran

20.04.01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 X X como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA PRIVADA (1010) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

Estos documentos reflejan la delegacion, cuantias asignadas y responsabilidad sobre los
recursos entregados. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona una
1010.01 H CAJAS MENORES 5 X |unidad documental anual aleatoriamente teniendo en cuenta que su forma y contenido son
homogeneos por cada afio de produccién documental, como testimonio de la gestién y como
modelo del tramite.

1010.02 H CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1010.02.01 O /CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

1010.02.02 [0 /CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X

1010.03 B LIBROS RADICADORES

Estos documentos contienen un registro detallado de la correspondencia recibida con destino
1010.03.01 [0 |LIBROS RADICADORES DE CORRESPONDENCIA 5 X al Despacho del Defensor del Pueblo. Se conservan por la importancia de la informacion que
contienen.

L Sl o e~
F%@?ﬂ' ﬁ_%ﬁ \(ydmon(Gydor(
. MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10)
OFICINA PRODUCTORA: VEEDURIA (1020)

RETENCION | DISPO

CcODIGO SERIES o ASUNTOS
Archivo Central

1020.01

CORRESPONDENCIA

CT

E

M/D

Fecha: Abril de 2015
1 DE 2
Hoja:

5 PROCEDIMIENTO

1020.01.01

CORRESPONDENCIA EXTERNA

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1020.01.02

CORRESPONDENCIA INTERNA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

1020.02

PROCESOS

1020.02.01

PROCESOS DISCIPLINARIOS

10

Estos documentos reflejan el control disciplinario interno, de caracter preventivo y
sancionatorio, frente a las conductas irregulares o faltas cometidas por los servidores
publicos en el cumplimiento de sus funciones asignadas (Res.1602 de 1995). La accion
disciplinaria prescribe en el término de cinco (5) afios. La prescripcion de la accion empezara
a contarse para las faltas instantaneas desde el dia de la consumacion y, desde la realizacion
del ultimo acto, en las de caracter permanente o continuado (Ley 200 de 1995 (Cddigo
Disciplinario Unico, Art. 34). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan 3 expedientes por cada afio de produccion documental teniendo en cuenta que
las cualidades para la seleccion debe ser por faltas graves que impactaran y generaran
desviculacion a la Entidad, para su conservacion y digitalizan.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

CcODIGO

1020.03

QUEJAS

DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10)
VEEDURIA (1020)

RETENCION | DISPO O
Archivo Central | CT E [ MD
10

Fecha: Abril de 2015
2 DE2
Hoja:

Estos documentos reflejan la recepcion, tramite y resolucidn de las quejas, reclamos y
sugerencias relacionados con fallas o deficiencias en la prestacion de los servicios. Al cumplir|
el tiempo de retencion en Archivo Central se seleccionan 3 carpetas para su conservacion,
las de mayor relevancia para la entidad como son las quejas por intransigencia en los
procesos disciplinarios que generaron desvinculacion.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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Tetario neral Responsable del Grupo de Gestion Documentél

Fecha




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO DE ATENCION A DESPLAZADOS (1030) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E [MD| S

1030.01 B CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la

1030.01.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 % % Entidad, en desarrolllo'deIlas'funmones a§|gnaldas ala Figpgndencm. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.

1030.02 B INFORMES

Estos documentos reflejan la ejecucion de la Gestion Defensorial a favor de la poblacion

1030.02.01 | 1 INFORMES SOBRE DESPLAZAMIENTO FORZADO 10 X X desplazada (Res. 113 de 1998, Art.4, Num.3). Son de caracter misional y se consideran parte
de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion

y para garantizar la preservacion del documento original.

F RO ﬂ‘g (v (G (
fetario General MAGDA[CAROLINA CARDOZO CERQUERA ;

Responsable del Grupo de Gestion Documet

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: Abrilde 2015
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE CONTROL INTERNO (1040) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E [MD| S

1040.01 B CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1040.01.01 [0 ' CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
1040.01.02 07 |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaq, en desarrollf) de I’as func?nes a5|gr.1adas ala dependenma..:’AI cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

1040.02 B INFORMES

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la Entidad por

parte de organismos de control. Tienen valor histérico. Se conservaran como parte de la
1040.02.01 O INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 X X memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacidon y para

preservacion del documento original.

Documentos que contienen el recuento de las actividade del area. Pieden sus valores
1040.02.02 [J |INFORMES DE ACTIVIDADES 10 X primarios y no adquieren valores secundarios. Se eliminan al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo Central.

Estos documentos se conservan pues soportan el seguimiento y evaluacién permanentes a
1040.02.03 [0 |INFORMES DE AUDITORIA INTERNA 10 X las actuaciones de la Entidad y a la administracion de los recursos asignados, y presentan
resultados y recomendaciones para el mejoramiento de la gestion (Res.472 de 1998).

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



0 MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

‘ DEFENSORIA DEL PUEBLO

L IEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO (10) Fecha: Al%rig)(lize22015
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO (1040) Hoja:
CODIGO R o A O PROCED O
Archivo Central | CT E [MD| S
1040.03 B PLANES
1040.03.01 [0 |PLANES DE ACCION

10 X

Estos documentos se conservan como testimonio de los objetivos de la entidad y los pasos a
seguir para el logro de esos objetivos.

%%7%:011— ﬁ i (SaroGrdorC
F Tetario General m:;%;} : :

CAROLINA CARDOZO CERQUERA
Responsable del Grupo de Gestion Docum L

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

BEL POEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PERSONAL (2010)

Fecha: Abril de 2015
1DE1

Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E [MD| S
2010.01 H |[CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
2010.01.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 % Entidad, en dfzszjlrrollo ,d(.e las fulnC|or1es amgnadalsl a la dependencia. 'Se constituyen en
modelo del tramite y Unico testimonio de la gestion de la dependencia, por lo tanto se
conservan.

F%’ \‘@Qﬁ\-’mn I (o> C
Tetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUEml

Responsable del Grupo de Gestion Docum

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

Dy TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

DEL PUEBLO
B 1A

CoLomMm

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  OFICINA DE PERSONAL (2010)

Fecha: AbriE)(IJEe12015
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CARRERA ADMINISTRATIVA (201001) Hojla:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES o ASUNTOS

PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |MD| S

Esto documentos respaldan el proceso de seleccion del personal que ingresa a la Defensoria
X del Pueblo mediante el desarrollo de las actividades previstas por la Ley y la convocatoria,

con el fin de garantizar el ingreso de personal idéneo. Se conservan como modelo del tramite
como testimonio de la gestion de la dependencia.

E = \Qﬁgﬁ\{tf‘.mi'n\f?fﬁ‘m,‘({‘('
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documental

201001.01 B CONCURSOS CARRERA ADMINISTRATIVA 10

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE BIENESTAR SOCIAL (2020) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

2020.01 B ACTAS

Estos documentos reflejan las decisiones del Comité encargado analizar y proponer
programas que buscan mejorar el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el
2020.01.01 [J |ACTAS COMITE DE BIENESTAR SOCIAL 10 X X clima laboral y familiar de los funcionarios. Se conservan pues reflejan las politicas de la
entidad en torno al bienestar de sus funcionarios. Se microfilman o digitalizan para
posteriores consultas y para preservacion del original.

2020.02 H CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

] < / 7“./ .‘ 'd)
F%@W \{'\gﬂvfﬁwl"\%h'ﬂﬂ) (
. MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documéntal

Fecha

2020.02.01 O /CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPESLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (2030) Hoja:1 DE 2
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |MD| S

2030.01 B |ACTAS
Estos documentos registran los temas tratados y los acuerdos adoptados en las reuniones, con

2030.01.01 [0 |ACTAS DE REUNION 10 X la finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado. Debido a la baja produccion
documental se conservan como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

2030.02 H |[CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la

2030.02.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrollloldeAIasl funciones a§|gnadas ala ldtlepefndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la

2030.02.02 O |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaldl, en desarrqllo dfe las ﬂ:nmones ‘a5|gnadas ala depenﬁenma. Al cumplir el tlempo dg
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como testimonio
de la gestion y como modelo del tramite.

2030.03 B |INFORMES
A través de estos documentos la entidad rinde cuenta de la administracion de los recursos de

2030.03.01 O | INFORMES DE AUSTERIDAD EN EL GASTO 10 X X orlggn publlcg. Al cumplir el tiempo Fi’e retencion en Archivo CefntraIA se conserva”totalmente
debido al bajo volumen de produccién documental como testimonio de la gestion y como
modelo del tramite.

2030.04 Bl |PLANILLAS

PLANILLAS DE REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA DE Dpcumentos que registran Igs eptradas y sa_Illdas de funcionarios. Sle lseleccAlonaran dos (2)

2030.04.01 O FUNCIONARIOS 5 X |ejemplares al azar como testimonio de la gestion y como modelo del tramite teniendo en cuenta

su forma y contenido homogeneo.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA GENERAL (20)

Fecha: Abril de 2015

OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (2030) Hoja:2 DE 2
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO R o A 0 PROCED O
Archivo Central | CT E |MD| S

Estos documentos soportan contratos a través de los cuales el asegurador se compromete a
resarcir un dafio en caso que se verifique la eventualidad prevista en dicho contrato. Al cumplir

2030.05 POLIZAS 7 X el tiempo de retencion en Archivo Central pueden eliminarse pues pierden sus valores
primarios y no tienen valores secundarios. La informacion reposa en la Compafiia de Seguros y
en la Oficina Juridica.
Estos documentos reflejan averia grave, destruccion fortuita o pérdidas que sufren las cosas

2030.06 SINIESTROS 10 X X por caus? de u.n accidente, catz??trofe, etc.,.que suelen ser indemnizadas por las asa.eguradorgs
Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se conserva totalmente debido al bajo
volumen de produccién documental.

2030.07 SOLICITUDES

2030.07.01 SOLICITUDES DE AUTORIZACION INGRESO DE PERSONAL 5 X Debld.o ?x la baja producF:’lon se constituyen en modelo del tramite y Unico testimonio del
cumplimiento de esta funcion.

2030.07.02 SOLICITUDES DE AUTORIZACION SALIDA DE ELEMENTOS 5 X Debldg a la baja producp’lon se constituyen en modelo del tramite y Unico testimonio del
cumplimiento de esta funcién.

2030.07.03 SOLICITUDES DE AUTORIZACION USO DEL 5 X Debido a la baja produccion se constituyen en modelo del tramite y Gnico testimonio del

o PARQUEADERO cumplimiento de esta funcion.

2030.07.04 SOLICITUDES DE CAJA MENOR 5 X Debldg a la baja producp’lon se constituyen en modelo del tramite y Unico testimonio del
cumplimiento de esta funcién.

2030.07.05 SOLICITUDES DE EXCLUSION DE PEAJES 5 X Debld.o ?x la baja producs:’lon se constituyen en modelo del tramite y Unico testimonio del
cumplimiento de esta funcion.

2030.07.06 SOLICITUDES DE PAGO DE VIATICOS 5 X Debldg a la baja producp’lon se constituyen en modelo del tramite y Unico testimonio del
cumplimiento de esta funcién.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&% DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPESILS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030) Fecha: Abr[i)léielZMS
OFICINA PRODUCTORA: ALMACEN (203001) Hg]a:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

coDIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

203001.01 B ACTAS

Estos documentos reflejan las actuaciones de la dependencia en relacion con los
203001.01.01 [0 |ACTAS DE ALMACEN 10 X movimientos de elementos. Debido a la baja produccion documental se conservaran como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

203001.02 B BOLETINES

Documentos que contienen un registro diario de elementos donados, en comodado,

inservibles, nuevo y en reintegro. La informacién se condensa en Contabilidad (Res.1602 de
203001.02.01 [0 |BOLETINES DIARIOS DE ALMACEN 5 X |1995). Se seleccionaran dos unidades documentales aleatoriamente debido a su forma y
contenido homogeneo por cada afio de produccion documental como testimonio de la gestion
y como modelo del tramite.

203001.03 B INFORMES

Documentos que contienen el recuento de las actividades del area. Pierden sus valores
203001.03.01 | I |INFORMES DE ACTIVIDADES 10 X primarios y no adquieren valores secundarios. Se eliminan al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo Central.

Estos documentos soportan la entrada y salida de materiales que tienen como resultado la
disminucion o aumento del stock (Res.1602 de 1995). La informacién se condensa en los
Estados Financieros. Su prescripcion es de 5 afios. Se eliminan al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central.

| il el <[

. > Y{E b (yvolrep(rdo(
i0 G 1 MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
retario neral Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha

203001.04 H MOVIMIENTOS DE ALMACEN 10 X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPELS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  ARCHIVO (203002) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

203002.01 B ACTAS

Estos documentos reflejan las actuaciones de un Comité encargado de trazar politicas y
lineamientos generales sobre el almacenamiento, conservacion y recuperacion de la
203002.01.01 | O ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO 10 X X informacion documental institucional. Se conservan como testimonio de la politica
archivistica de la Entidad y se consideran parte de la memoria institucional. Se digitalizan
para el aseguramiento de la informacién y para preservacion del documento original.

203002.02 H CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

203002.02.01 | O CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X

203002.03 B INVENTARIOS

Estos son documentos de actualizacion permanente. Se selecciona una muestra del 10%
203002.03.01 | [ |INVENTARIOS DOCUMENTALES 5 X |aleatoriamente debido a su forma y contenido homogeneo, de la produccion documental
como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

203002.04 H PROGRAMAS

Estos documentos reflejan la implementacion de la programacion archivistica sobre
organizacion, almacenamiento y conservacion de la informacion. Se conservan por formar
parte de la memoria institucional de la entidad. Se digitalizaran para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

203002.04.01 | O |PROGRAMAS DE TRASLADO DE DOCUMENTOS 10 X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



& DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA
DEL PUEBLO
co 0

[EBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030)
OFICINA PRODUCTORA:  ARCHIVO (203002)

Fecha: Abril de 2015
2 DE2
Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES o ASUNTOS

Archivo Central | CT E

M/D

S

203002.04.02 | O PROGRAMA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 10 X

Estos documentos reflejan los programas para empezar a construir los instrumentos
generales sobre el almacenamiento, conservacién y recuperacién de la informacion
documental institucional. Se conservan como testimonio de la politica archivistica de la

Entidad. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
conservacion del original.

i | / \
F%ﬁm‘r ﬁ.’gﬂ'\(t‘\m1“\'NKM‘H >(
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL"PISELS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030) Fecha: _Abri de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  CORRESPONDENCIA (203004) ol:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |[MD| S
Estos documentos reflejan el envio de comunicaciones o actuaciones administrativas de
competencia de la Defensoria del Pueblo y permiten verificar su tramite y atencion oportuna.
203004.01 B CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA 10 X Se conservan con el fin de facilitar la consulta y validacion de dichos envios.
203004.02 H CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
203004.02.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrgllolde'lasl funciones aIS|gnadas ala Figpgndenma. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
203004.02.02 O] |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaﬂ, en desarrollg de [as funciones aS|grlladas ala dependenaa.lll-\l cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
203004.03 H |LIBROS RADICADORES
Estos documentos contienen un registro detallado de la correspondencia recibida. No
203004.03.01 [0 |LIBROS RADICADORES DE CORRESPONDENCIA 5 X desarrollan valores secundarios, pero debido a la baja produccion, se conservaran como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030) Fecha: Alglléilzde 2015
OFICINA PRODUCTORA: CORRESPONDENCIA (203004) oja:
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCED o
Archivo Central | CT E |[MD| S
203004.04 Bl PLANILLAS
Estos documentos son un registro detallado del reparto de correspondencia interna. Debido a
203004.04.01 O ::;\IL.II.\EI\AII'\IIXL\S DE REPARTO DE CORRESPONDENCIA 5 X la baja produccion documental se conservan como testimonio de la gestion y como modelo
del tramite.

;%"@un— Yot (Svadro@GrdorC
F fetario General Mg&t oua A :

CAROLINA CARDOZO CERQUERA
Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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DEFENSORIA

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030) Fecha: Aliri[l)de 2015
OFICINA PRODUCTORA: INVENTARIOS (203006) Hoja:
CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |[MD| S

203006.01 CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la

203006.01.01 CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaﬂ, en desarrollg de I’as funciones aS|gpadas ala dependenma.lfkl cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

203006.02 INVENTARIOS
Los inventarios son documentos de permanente actualizacion que reflejan los bienes activos

203006.02.01 INVENTARIOS GENERALES 10 X de la entidad y las inversiones o gastgs presupuestales. Son Qe permanente actualizacion.
Se conserva totalmente debido al bajo volumen de produccion documental anual como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

: | sl ey @ . P o
F%’ \)hﬂt Lydwmo(bwdor(
< MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
Tetario General Responsable del Grupo de Gestion Documeéntal

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

BEL POEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (2030)

Fecha: AbriE)(IJEe12015
OFICINA PRODUCTORA: TRANSPORTES (203007) 1

Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Archivo Central | CT E |MD| S

CcODIGO SERIES o ASUNTOS

PROCEDIMIENTO

203007.01 W HISTORIALES

Estos documentos son soporte de los bienes activos de la Entidad y respaldan las
203007.01.01| [ 'HISTORIALES DE VEHICULOS 10 % |nver3|ones 0 gastos presupuestales. Deben conservarse por espacw de.10 afios en el
archivo central, luego de lo cual se conserva totalmente debido al bajo volumen de
produccién documental anual como testimonio de la gestién y como modelo del tramite.

F% %’%‘ﬁ\’t‘wln\ﬂf“\nc oC
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION FINANCIERA (2040) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

2040.01 H [CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la

2040.01.01 O |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 % Entldaldl, en desarroIIF) de !as funciones asgnadas ala dependenma.' {-\Icumphr el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

2040.02 B |INFORMES

Estos documentos reflejan la respuesta a requerimientos de informacion de la Direccion
General del Presupuesto, la Contraloria General de la Republica y el Departamento Nacional
2040.02.01 [0 |INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 X X de Planeacion garantizando la veracidad de la informacion (Res.1602 de 1995) . Tienen valor
histérico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

2040.03 B PLANES

Estos documentos se conservan pues reflejan el proceso mediante el cual la entidad aprueba
y establece la adquisicién de bienes y servicios que se ejecutan contra partidas incluidas en
2040.03.01 O |PLANES DE COMPRAS 10 X la ley anual de presupuesto, y que corresponden a los gastos de funcionamiento e inversion
para la vigencia fiscal respectiva, con el fin de atender las necesidades de las dependencias
previamente identificadas.

I = / s ff )
E o \Q{'E i (yalrep(Gvdor(
. | MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documéntal

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

BEL POEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION FINANCIERA (2040)
OFICINA PRODUCTORA:  PRESUPUESTO (204001)

Fecha: Abril de 2015
1DE1
Hoja:

., RETENCION | DISPO O A
CODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E [MD| S

204001.01 B INFORMES

Estos documentos muestran el presupuesto aprobado y el movimiento de los diferentes
204001.01.01| O INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 20 % % rubros presupluestalesl(Res.SQB de 1998, Art.z, Num.?).ISe conservan porque fgrman parte
de la memoria financiera de la Defensoria. Se digitalizan para el aseguramiento de la
informacion y garantizar la conservacion del papel.

! < s e
F hC \2{'\% i (v wo (o (
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEPERLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SUBDIRECCION FINANCIERA (2040) Fecha: AibBiIEdze 2015
OFICINA PRODUCTORA:  CONTABILIDAD (204002) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES 0 ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

Estos documentos muestran la situacion financiera de un la entidad en un momento
determinado. Contienen informacion sobre los activos, pasivos y patrimonio, los cuales deben
204002.01 B |BALANCES GENERALES 20 X relacionarse unos con otros para reflejar dicha situacion financiera (Res.700 de 1998, Art.2,
Num.6). Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del dltimo
asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

Estos documentos confirman que una operacion se encuentra registrada en el sistema de
informacién contable (Res.700 de 1998, Art.2, Num.2). Deberan conservarse durante 20 afios

204002.02 B [COMPROBANTES CONTABLES 20 X ) ) - )
contados a partir del cierre o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante, luego de lo
cual pueden eliminarse.
204002.03 B |CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
201002.03.01 | T |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservardn como

parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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DEFENSORIA
DEL PUEBLO
coiombin

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION FINANCIERA (2040)
OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD (204002)

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Fecha: Abril de 201
echa 2legEdze 015
Hoja:

CODIGO SERIES 0 ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central [ CT E [MD| S
204002.04 INFORMES
Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la Entidad por parte
204002.04.01 INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 X X Qe Qrggnlsmos de .C(.)m.ml' Tienen valor hISFOI’ICO. Se colnservaralri como parte de la m.(-?mona
institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
204002.05 LIBROS CONTABLES
Son los libros de contabilidad donde se registran en forma analitica y detallada, los valores e
204002.05.01 LIBROS AUXILIARES 20 X informacion registrada en I~os libros pr|n0|palesA(Res.7QO de 1998, Art.2, NUfn.lZ). Deperan
conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.
Estos documentos resumen las operaciones efectuadas en un mes y permiten elaborar los
204002.05.02 LIBROS MAYOR Y BALANCES 20 X X estados financieros de propésito general (Res.700 de 1998, Art.2, Num.2). Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
F 7 \I"%f%’*‘ﬁ\(c\mln\’Yl(/hlL\”l >C
AlC

SecTetario General

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEPERLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SUBDIRECCION FINANCIERA (2040) Fecha: AibBIEdz 2015
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA (204003) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES 0 ASUNTOS

PROCEDIMIENTO
Archivo Central

204003.01 B |ACTAS
Estos documentos tienen como finalidad salvaguardar las chequeras entregadas al final de
cada vigencia por el responsable de manejar la caja menor y realizar la entrega al responsable

204003.01.01 | [ |ACTAS DE ENTREGA DE CHEQUERAS 10 X al inicio de la siguiente vigencia (Res.1602 de 1995). Debido a la baja produccién documental,
se conservaran como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

204003.02 Bl |BOLETINES

Estos documentos corresponden al informe de movimiento de banco y reportan el egreso e
204003.02.01 | O |BOLETINES DIARIOS DIARIOS DE CAJA'Y BANCOS 20 X ingreso. Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del dltimo
asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

Estos documentos reflejan la delegacion, cuantias asignadas y responsabilidad sobre los
recursos entregados. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se selecciona una
muestra aleatoria debido a su forma y contenido homogeneo del 10% de la produccion
documental como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

204003.03 W |CAJAS MENORES 5 X

Estos documentos contienen una relacién detallada de los pagos realizados por todos los
204003.04 B |CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES 5 X conceptos laborales y el valor retenido en la fuente a cada funcionario. Debido a la baja
produccién se conservaran como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEPERLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SUBDIRECCION FINANCIERA (2040) Fecha: AszIEdz 2015
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA (204003) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES 0 ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central

204003.05 B |COMPROBANTES DE PAGADURIA

Resumen de las operaciones relacionadas con el pago o desembolso de efectivo (Res.1602 de
204003.05.01 | O |COMPROBANTES DE EGRESO 20 X 1995). Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del ultimo
asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

Resultan de consolidar el saldo del libro auxiliar de bancos con el saldo del extracto bancario.
204003.06 H |[CONCILIACIONES BANCARIAS 20 X Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del tltimo asiento,
documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

204003.07 B |CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como testimonio
de la gestion y como modelo del tramite.

204003.07.01 | O |[CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X

Esta documentacion debera conservarse por un término minimo de cinco (5) afios, contados a
partir del 1° de enero del afio siguiente al afio gravable de su elaboracion. expedicion o recibo y
204003.08 B |DECLARACIONES TRBUTARIAS 7 X colocarse a disposicion de la Administracion Tributaria cuando esta asi lo requiera. Se elimina
al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central (Ley 863 de 29 de diciembre de 2003 - Por|
la cual se establecen normas tributarias. Modifica art. 260-4 del Estatuto Tributario)

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEPERLS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SUBDIRECCION FINANCIERA (2040) Fecha: %bBIEdz 2015
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA (204003) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

Archivo Central

CcODIGO SERIES 0 ASUNTOS

204003.09 B | INFORMES

Estos documentos reflejan la situacion financiera de la Entidad y consolidan sus movimientos
204003.09.01 | O |INFORMES FINANCIEROS 10 X X financieros (Res.1602 de 1995). Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Estos documentos resumen las operaciones relacionadas con el recibo o desembolso de
204003.10 B |[MOVIMIENTOS DE TESORERIA 20 X efectivo. Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o la fecha del Gltimo
asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

Documentos que reflejan lo devengado y los descuentos de los funcionarios y acredita su
pago. Cumplido el tiempo de retencion se seleccionaran para su conservacion las néminas
correspondientes a los meses de junio y diciembre de cada afio como testimonio de la gestion
y como modelo del tramite.

204003.11 H |[NOMINAS 80 X

Son notas enviadas a un cliente, en la que se le notifica haber debitado de su cuenta una
204003.12 B |NOTAS DEBITO 20 X determinada suma o valor. Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del cierre o
la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden eliminarse.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

DEL PUEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

LomB1

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SUBDIRECCION FINANCIERA (2040)

Fecha: eleIEdz 2015
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA (204003)

Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES 0 ASUNTOS

PROCEDIMIENTO

Archivo Central

Autorizaciones de pagar una cuenta cuando esta ha cumplido con el objeto del contrato o
proveedores (Res.1602 de 1995). Deberan conservarse durante 20 afios contados a partir del

204003.13 B |ORDENES DE PAGO 20 X cierre o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante, luego de lo cual pueden
eliminarse.
E 2 \"{’%«‘?t‘\(@dn oGrdoC
S actotaio General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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DEL PUEBLO

CoLoOMBI1aA

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION (2050)

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Fecha: Abril de 2015
HojaDE 2

cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central (| CT [ E [ M/ID
2050.01 H CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
2050.01.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo. dellas. funciones aggngdas ala ldtlape.ndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
2050.02 B |INFORMES
Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la gestion de la Entidad por
2050.02.01 07 |INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 X X parte dle organismos de contrloll. Tlenen valor hIStOI’ICO.l Se conservaran comq’pane de la
memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.
2050.03 B PLANES
Este documento refleja los objetivos numéricos de la Entidad, especifica las politicas y lineas
de actuacién para conseguir esos objetivos y establece unos intervalos de tiempo que deben
2050.03.01 [0 |PLANES ESTRATEGICOS 10 X X cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa (Res.1602 de 1995). Se
conservan por considerarse parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la informacion y para proteccion del documento original.
Por medio de estos planes se la entidad establece los objetivos a cumplir y los pasos a
seguir para el logro de esos objetivos (Res.1602 de 1995). Se conservan por considerarse
2050.03.02 [0 |PLANES OPERATIVOS 10 X X RN o e ;
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para el aseguramiento de la
informacion y para proteccion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION (2050)

Fecha: Abril de 2015

HopaDE 2
CcODIGO R 0 O PROCED O
ArchivoCentral | CT [ E | MID| S
2050.04 PROYECTOS
Estos documentos contienen las propuestas de accion técnico-econémicas dirigidas a
incrementar. mantener o mejorar la prestacion de servicios por parte de la Entidad utilizando
2050.04.01 PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 10

X X los recursos disponibles (humanos. materiales y/o tecnoldgicos). Se conservan por que
forman parte de la memoria financiera. Se digitalizan para el aseguramiento de la informacién
y preservar el documento original.

F%ﬁﬂ!r \‘&—%-\ﬁ\(t“.mln\j;lhm,‘ﬂ 5!
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: Abrilde 2015
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE PRENSA (2060) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

2060.01 B BOLETINES

Estos documentos son el resultado de la recopilcién de boletines sobre aspectos de interés
2060.01.01 [0 |BOLETINES DE PRENSA 10 X para la Defensoria del Pueblo (Res.1602 de 1995). Se conservan como parte de la memoria
institucional.

Estos documentos consisten en comunicaciones escritas dirigidas a los medios de
2060.02 H COMUNICADOS DE PRENSA 10 X comunicacion con el propésito de anunciar algo de interés periodistico (Res.1602 de 1995).
Se conservan como parte de la memoria institucional.

2060.03 B CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la

2060.03.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo. dellas. funciones aggngdas ala ldtlape.ndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
2060.03.02 [0 |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X' |Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

) [ &}
F%ﬁw T{Eﬁ-‘-’(mdn\;rah.(ﬂ‘(
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERAMJI

Responsable del Grupo de Gestion Docume

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE SISTEMAS (2070) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

2070.01 H |[CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la

2070.01.01 [ |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaldl, en desarrollg de [as funciones aS|gr?adas a la dependencia. 'A'\Icumpllr el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

2070.02 B |INFORMES

Documentos que contienen el recuento de las actividade del &rea. Pierden sus valores
2070.02.01 [0 |INFORMES DE ACTIVIDADES 10 X primarios y no adquieren valores secundarios. Se eliminan al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo Central.

Documentos de caracter administrativo que reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al area, en relacidn con la atencion a usuarios. Al cumplir el tiempo de
retencion en Achivo Central se conserva totalmente debido al bajo volumen de produccion
documental anual.

2070.02.02 O |INFORMES DE ASISTENCIA TECNICA A USUARIOS 5 X

2070.03 H SOLICITUDES

Esto documentos reflejan las solicitudes de asistencia técnica por parte de los usuarios.
2070.03.01 [0 |SOLICITUDES DE ASISTENCIA TECNICA A USUARIOS 5 X Debido a la baja produccion documental se conservaran como testimonio de la gestion y
como modelo del tramite.

, L Vil ROy S LS )
F% ﬁ\g\tt VePelellals oo
2 MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
fetario General Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20) Fecha: - Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA JURIDICA (2080) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

2080.01 H CONCEPTOS
Estos documentos reflejan los conceptos juridicos emitidos por el area (Res.1602 de 1995).

2080.01.01 O |CONCEPTOS JURIDICOS 5 X X Al cun?plllr fel tiempo de retencion en el (—\rchwo Ce'r'nral se seleccionan para SlIJ conservacion
y se digitalizan los conceptos sobre la interpretacion de normas legales relacionadas con la
Entidad.

2080.02 H CONTRATOS

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se obliga a
proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de 1993). Poseen valor legal,
2080.02.01 [0 |CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 X | X |fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionaran para su conservacion y digitalizacion los
contratos de arrendamiento de sedes Regionales de la Defensoria.

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad mediante los cuales se
realizd entrega gratuita de bienes inmuebles, para su uso temporal y posterior devolucién.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios. Al
cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se seleccionaran para su conservacion y
digitalizacion los contratos cuyo objeto estén estrechamente relacionados con la mision de la
entidad.

2080.02.02 O |CONTRATOS DE COMODATO 20 X | X

Documentos que poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo por lo cual su
prescripcion es de 20 afios. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se
2080.02.03 [0 |CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20 X X' |seleccionaran para su conservacion y digitalizacion los contratos relacionados con
compraventa de terrenos o bienes inmuebles para el desarrollo de planes y proyectos
propios de la Entidad. Estos Ultimos pasan a formar parte de la memoria institucional.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA (2080)

cODIGO R o A O

2080.02.04 [0 /CONTRATOS DE CONSULTORIA

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Fecha: Abril de 2015
2DEA4
Hoja:

Son contratos celebrados por la Entidad con el objeto de desarrollar estudios para la
ejecucion de proyectos y programas especificos. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo
Central se seleccionaran para su conservacion y digitalizacion los contratos cuyo objeto esté
relacionado con programas o proyectos relacionados con la mision de la entidad en las
Regionales.

2080.02.05 0 ' CONTRATOS DE DONACION

Documentos que respaldan contratos en los cuales una persona, conocida como donante, se
obliga a transferir gratuitamente la totalidad o parte de sus bienes a otra, conocida como
donatario. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se seleccionaran para su
conservacion y digitalizacion los contratos cuyo objeto se relacione con la misién de la
entidad.

2080.02.06 [0 /CONTRATOS DE MANTENIMIENTO

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad para la construccion,
mantenimiento, instalacién y para la realizacion de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo por lo cual su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

2080.02.07 O |CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

ArchivoCentral [ CT [ E | MD| S
20 X X
20 X X
20 X
20 X

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad para la construccion,
mantenimiento, instalacién y para la realizacion de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo por lo cual su
prescripcion es de 20 afios. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se
seleccionaran para su conservacion y digitalizacion los contratos de construccion o
adecuacion de sedes de la entidad o programas relacionados con la mision de la entidad.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA (2080)

cODIGO R o A O

2080.02.08 [0 ' CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Archivo Central

CT

E

M/D

S

20

Fecha: Abril de 2015
Hoja:

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar actividades
profesionales determinadas, relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios.
Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se seleccionaran para su conservacion y
digitalizacion los contratos cuyo objeto esta relacionado con la mision de la entidad.

2080.02.09 [0 ' CONTRATOS DE SEGUROS

20

Estos documentos respaldan los acuerdos por los cuales una de las partes, el asegurador,
se obliga a resarcir de un dafio o a pagar una suma de dinero a la otra parte, tomador, al
verificarse la eventualidad prevista en el contrato, a cambio del pago de un precio,
denominado prima, por el tomador. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

2080.02.10 O |CONTRATOS DE SUMINISTRO

20

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos 0 equipos que se requieren para
el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria. Poseen valor legal, fiscal, contable
y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

2080.03 H CONVENIOS

2080.03.01 O CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

20

Documentos que reflejan los convenios suscritos entre la Defensoria del Pueblo y entidades
internacionales en relacion con los Derechos Humanos. Se consideran parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para el aseguramiento de la informacion y
garantizar la conservacion del papel.

2080.03.02 O |CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

20

Documentos que reflejan los convenios suscritos entre la Defensoria del Pueblo y otras
entidades. Se seleccionaran para su conservacion y digitalizacion los contratos cuyo objeto
esté relacionado con el desarrollo de proyectos afines a la mision de la Entidad.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL P

UEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA GENERAL (20)

Fecha: Abril de 2015
4 DE 4

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA (2080) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cobico RIES o A O PROCED O
Archivo Central | CT E [MD| S
2080.04 H CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
2080.04.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 % % Entidad, en desarrc?llo' dellas' funciones a§|gnladas ala Idelngndenaa. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
2080.04.02 [ |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaq, en desarrollf) de I’as func?nes a5|gr.1adas ala dependenma..:’AI cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
2080.05 Bl LICITACIONES
Estos documentos reflejan el inicio del proceso de contratacion a partir de invitacion expresa
2080.05.01 O LICITACIONES PRIVADAS 20 x |2 dgtermlnadas empresas y no por anuncio publico. oSe seleccionara lL’Ina muestra aleatoria
debido a su forma y contenido homogeneo del 10% de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
Estos documentos reflejan el inicio del proceso de contratacion a partir de una invitacién
publica a contratar de acuerdo a bases previamente determinadas. Al cumplir el tiempo de
2080.05.02 [ |LICITACIONES PUBLICAS 20 X [retencion en Archivo Central se seleccionard una muestra aleatoria debido a su forma y
contenido homogeneo del 10% de la produccion documental como testimonio de la gestion y
como modelo del tramite.

! ( =7 ™
F%%ﬁ’ \){f%ﬂ’.-fﬁrdn\,tahl(,‘(ﬂ) (
N MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documental
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abrilde 2015
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE ATENCION Y TRAMITE DE QUEJAS (3010) Hoja

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

3010.01 B CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

3010.01.01 O /CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X

Estos documentos reflejan el tramite de oficio o a peticion de cualquier persona, de las
solicitudes y quejas, y de la gestién oportuna e informal y la solucién del objeto de las
3010.02 B QUEJAS 20 X X mismas ante las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman
parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para conservacion del documento original.

3010.03 W SOLICITUDES
3010.03.01 [J |SOLICITUDES DE COADYUVANCIA 10 X' |Estos documentos reflejan las solicitudes de intervencién, mediacion o coadyuvancia de las

peticiones formuladas por organizaciones civicas o populares frente a la administracion
3010.03.02 [0 |SOLICITUDES DE INTERVENCION 10 X |Publica, cuando aquéllas lo demanden Al cumplirse el tiempo de retencion en Archivo

Central se seleccionan para su conservacion las solicitudes por violacion de derechos
3010.03.03 [0 |SOLICITUDES DE MEDIACION 10 X |humanos a nifios y mujeres.

F% *\U%H‘vff‘w5\1\'?53‘%'£. oroC
fetario General Responsable del Grupe de Gestion Documentdl
Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

A TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: @ﬂkds 2015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DEFENSORIA PUBLICA (3020) Hoja:
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central
3020.01 H [CONTRATOS
Estos documentos reflejan la contratacion de abogados titulados e inscritos que prestan su
servicio como Defensores Publicos (Ley 24 de 1992, Art.23, Num. 1, 3, 9-10; Res.1602 de
3020.01.01 O CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 20 X 1995). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona para su
U DEFENSORES PUBLICOS conservacion una muestra del 10% de la produccion documental teniendo en cuenta la
seleccion cualitativa de los contratos de mayor cuantia, como testimonio de la gestion y
como modelo del tramite.
3020.02 B |INFORMES
Estos documentos reflejan la implemencion de programas de Capacitacion en Defensoria
Publica en Regionales y Seccionales con el fin de brindar a los defensores publicos los
elementos de juicio suficientes para la definicion de estrategias de defensa idoneas (Ley 24
3020.02.01 U |INFORMES BARRA DE ABOGADOS 5 X de 1992, Art.23, Num.7, 11; Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se conserva totalmente debido al bajo volumen de la produccién documental anual;
como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

A TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CoLOMBIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: A})ﬂkds 2015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DEFENSORIA PUBLICA (3020) Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCED 0
Archivo Central CT E |MD| S

Estos documentos reflejan el servicio de Defensoria Publica prestado por estudiantes de
Ultimos afios de Derecho quienes intervienen en procesos y actuaciones penales, civiles y
laborales bajo la supervision y orientacién académica de sus Directores y con la coordinacion
de la Direccion de Defensoria Publica, y por egresados que eligen la prestacion gratuita del
servicio como Defensor Publico durante nueve meses como requisito para optar al titulo de
3020.03 W | JUDICATURAS 10 X abogado, pero con las mismas obligaciones y responsabilidades de un defensor publico
contratado (Ley 24 de 1992, Art.22, Num. 3-4: Res.1602 d 1995). Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion, los documentos
relacionados con las judicaturas de los egresados en representacion de la poblacién con
discapacidad.

{ Lk WY 4 S
F%@Uﬂ” ‘&‘%ﬂ Wyalmon(rdo(
: MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA |
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

e TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CoLoOMBIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS Y ACCIONES JUDICIALES (3030) Hoja: .

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

3030.01 H ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos reflejan procesos judiciales de caracter constitucional que tienen como
objetivo proteger el derecho de las personas a que las autoridades competentes cumplan lo
dispuesto por las leyes o lo dispuesto por algin acto administrativo (Res.1602 de 1995). Al
3030.01.01 [0 |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 7 X [cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones en defensa por violacion de derechos humanos o derecho internacional
humanitario como testimonio de la gestién y como modelo del tramite. El expedente reposa
en la Autoridad Judicial correspondiente.

Estos documentos reflejan las también denominadas acciones de inexequibilidad, que
permiten a los ciudadanos colombianos de impugnar ante la Corte Constitucional los actos
por ser violatorios de la norma fundamental (Ley 24 de 1992, Art.24; Res.1602 de 1995). Al
3030.01.02 [J |ACCIONES DE INCONSTITUCIONALIDAD 7 X [cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones en defensa por violacion de derechos humanos o derecho internacional
humanitario como testimonio de la gestién y como modelo del tramite. El expedente reposa
en la Autoridad Judicial correspondiente.

Estos documentos reflejan procesos mediante los cuales una persona puede solicitar que se
declaren nulos actos administrativos que infrinjan las normas, o que hayan sido expedidos
por funcionarios incompetentes, o en forma irregular (Res.1602 de 1995). Al cumplir el
3030.01.03 [J |ACCIONES DE NULIDAD 7 X |tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las acciones
en defensa por violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El expediente reposa en la Autoridad
Judicial correspondiente.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS Y ACCIONES JUDICIALES (3030)

cODIGO R o A O

3030.01.04 OO ACCIONES DE TUTELA

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Archivo Central

CT

E

M/D

S

Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accién o
la omisién de cualquier autoridad publica Ley 24 de 1992, Art.24; Res.1602 de 1995). Al
cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones de mas relevantes como testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El
expediente reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

3030.01.05 0 'ACCIONES POPULARES

Estos documetos reflejan las acciones mediante las cuales se busca protejer los derechos e
intereses colectivos de una comunidad en caso de que una autoridad publica o un particular,
ocasionen un dafio o amenacen con causarlo Ley 24 de 1992, Art.24, Num.6; Res.1602 de
1995). Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo Central se seleccionan para su
conservacion las acciones de mas relevantes como testimonio de la gestion y como modelo
del tramite. El expediente reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

3030.01.06 O HABEAS CORPUS

Estos documentos reflejan las accuines publicas que protegen la libertad personal cuando
alguien es capturado con violacion de las garantias constitucionales o legales, o se
prolongue ilegalmente la privacion de su libertad Ley 24 de 1992, Art.24; Res.1602 de 1995).
Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion
las acciones de mas relevantes como testimonio de la gestién y como modelo del tramite. El
expediente reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

3030.02 H CORRESPONDENCIA

3030.02.01 O /CORRESPONDENCIA EXTERNA

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

3030.02.02 [0 ' CORRESPONDENCIA INTERNA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionard el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Agri:l)ge42015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS Y ACCIONES JUDICIALES (3030) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO RIES 0 A 0 BROCED o
Archivo Central | CT E [MD| S
3030.03 INFORMES
Estos documentos reflejan la actividades de coordinacion, delegacion y asistencia a los
3030.03.01 INFORMES DE ASISTENCIA A PERSONEROS 5 X Personeros Municipales en materia de Accion de Tutela (Ley 24 de 1992, Art.24, Num.3;
D MUNICIPALES Res.1602 de 1995). Se conserva totalmente debido al bajo volumen de produccion
documental anual como testimonio y como modelo del tramite.
Estos documentos contienen el recuento de las actividades desarrolladas en materia de
interposicion de la Accion de Tutela, del Derecho de Habeas Corpus, de las acciones
3030.03.02 INFORMES DE GESTION 10 X X populares y de la accién plblica de inconstitucionalidad (Ley 24 de 1992, Art.24). Se
conservan por formar parte de la memoria institucional de la entidad. Se digitalizaran para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
3030.04 LIBROS DE REGISTRO
Estos documentos contienen un registro detallado de las acciones y recursos promovidos
3030.04.01 LIBROS DE REGISTRO DE ASESORIAS 5 X (Ley 24 de 1992, Art.24, Num.1-2). No desarrollan valores secundarios, pero debido a la
baja produccion, se conservaran como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
Estos documentos contienen un registro detallado de las solicitudes de Revisiones de Fallo
LIBROS DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE REVISION de Tutela (Ley 24 de 1992, Art.24, Num.1-2). No desarrollan valores secundarios, pero
3030.04.02 10 X h ! " . - "
DE TUTELA debido a la baja produccion, se conservaran como testimonio de la gestion y como modelo
del tramite.
3030.05 SOLICITUDES
Estos documentos reflejan procesos en los que el coadyuvante vela por sus intereses
legitimos pero en una posicién subordinada a una de las partes principales a la que ayuda
3030.05.01 SOLICITUDES DE COADYUVANCIA 10 X de forma instrumental, adhiriéndose a sus pretensiones y sin poder actuar con autonomia
respecto de ella. Al cumplirse el tiempo de retencidn en Archivo Central se conservan
totalmente debido al bajo volumen de produccién documental anual.
CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: AZrE:I)Ee42015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS Y ACCIONES JUDICIALES (3030) Hoja:
CcODIGO RIES o o PROCED 0
Archivo Central | CT E [MD| S
Estos documentos reflejan las solicitudes de intervencion de acciones de inexequibilidad
3030.05.02 ﬁl%%ﬂ;?l?ﬁ%l%im-:—gig ENCION POR 10 X (Ley 24 de 1992, Art.24, Num.5). Al cumplirse el tiempo de retencion en Archivo Central se
conservan totalmente debido al bajo volumen de produccion documental anual.
Estos documentos reflejan el derecho que tiene quien haya intervenido en una accion de
tutela y resulte afectado con la decision proferida, de solicitar al Defensor del Pueblo que
3030.05.03 SOLICITUDES DE REVISION FALLO DE TUTELA 10 X [insista ante la Corte Constitucional en la revision del fallo de tutela (Res.1602 de 1995) . Al

cumplirse el tiempo de retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
solicitudes de victimas del conflicto armado.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPiSELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Al:)lril!)(ljie22015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROMOCION Y DIVULGACION DE DERECHOS HUMANOS (3040) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E [MD| S
3040.01 B |ACTAS
Estos documentos reflejan las actuaciones del comité encargado de asegurar la excelencia
de las publicaciones de la Defensoria, proponer al Defensor politicas de edicién de material
- didactico y realizacion de investigaciones o estudios para apoyar la tarea de promover y
3040.01.01 L1 |ACTAS DEL COMITE EDITORIAL 10 X X divulgar el conocimiento de los Derechos Humanos en el pais (Res.1966 de 1997). Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
3040.02 H [CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
3040.02.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrc?llo' dellas' funciones a§|gnladas ala Idelngndenaa. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
3040.03 B |INFORMES
Documentos que reflejan la asistencia a Personeros Municipales, Regionales y Seccionales
3040.03.01 O LTSSI@;?DI,EI\SLEDg ASITENCIA A PERSONEROS 10 X en la promocion de los Derechos Humanos (Res.1602 de 1995). Se conservan como parte
de la memoria institucional.
3040.04 H PROGRAMAS
Estos documentos respaldan la elaboracion y puesta en practica programas académicos
para la ensefianza de los Derechos Humanos y de los principios de participacion
3040.04.01 O PROGRAMAS DE PROMOCION Y DIVULGACION EN 10 X X democratica, en coordinacion y bajo la responsabilidad del Ministerio de Educacion (Ley 24
U DERECHOS HUMANOS de 1992, Art.30, Num.1; Res.1602 de 1995). Son documentos de caracter misional. Se
conservan como parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

Fecha: AbriE)(IJEe22015
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROMOCION Y DIVULGACION DE DERECHOS HUMANOS (3040) 3

Hoja:

RETENCION | DISPOSICION FINAL

cODIGO R

o 0 PROCED O
Archivo Central | CT E [MD| S
3040.05 H PROYECTOS
Estos documentos reflejan la promocién de programas de ensefianza de los Derechos
Humanos en entidades estatales y escuelas de formacién de los miembros de la Fuerza
3040.05.01 O |PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA 10 X X Publica (Ley 24 de 1992, Art.30, Num.3-4; Res.1602 de 1995). Se conservan como parte de
la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

I el N4l
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fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )

Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

& DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL PUERLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION PROMOCION Y DIVULGACION DE DERECHOS HUMANOS (3040) Fecha: Agrgge12015
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO DE DOCUMENTACION (304001) Hoja:
CODIGO SERIES 0 ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |MD| S
304001.01 B CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
304001.01.01 | [J |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
304001.02 B |INFORMES
Documentos que soportan la entrega de publicaciones como parte de la promocion de
campafias para el respeto a los Derechos Humanos (Ley 24 de 1992, Art.30, Num.2;
304001.02.01 | D1 |INFORMES DE ENTREGA DE PUBLICACIONES 5 X Res.1602 de 1995). Debido a la baja produccidn se conservan como Unico modelo del
tramite.
304001.03 B PLANES
Estos doccumentos reflejan la distribucion de publicaciones en materia de Derechos
Humanos, acordes con la misidén de promocidn y divulgacion que cumple la Entidad (Ley 24
304001.03.01 | L |PLANES DE DISTRIBUCION DE PUBLICACIONES 10 X de 1992, Art.30, Num.2; Res.1602 de 1995). Se conservan como parte de la memoria
institucional.
F e \2&\% (oo C
. MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA
Secretario General Responsable del Grupo de Gestion Documental
Fecha
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  DELEGADA PARA ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y LEGALES (4010) HojaP £ 3

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

4010.01 Bl ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos reflejan procesos judiciales de carécter constitucional que tienen como
objetivo proteger el derecho de las personas a que las autoridades competentes cumplan lo
dispuesto por las leyes o lo dispuesto por algtn acto administrativo. Al cumplir el tiempo de
4010.01.01 [J |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 7 X [retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa
por violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario como testimonio de
la gestion y como modelo del tramite. EI expediente reposa en la Autoridad Judicial
correspondiente.

Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accién o la
omision de cualquier autoridad publica. Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo Central
se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa por violacién de derechos
humanos o derecho internacional humanitario como testimonio de la gestion y como modelo
del tramite.

4010.01.02 O |ACCIONES DE TUTELA 7 X

Estos documentos respaldan las acciones interpuestas por un grupo de personas que se
unen respecto de una misma causa que caus6 perjuicios individuales a dichas personas. Al
4010.01.03 [0 |ACCIONES POPULARES 7 X [cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones de defensa por violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario
como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

4010.02 B CONCEPTOS

Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion y
4010.02.01 [J |CONCEPTOS JURIDICOS 5 X X |[se digitalizan los conceptos sobre la interpretacion de normas legales relacionadas con la
Entidad.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Agril!)(ljie32015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y LEGALES (4010) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO RIES o A PROCED 0
Archivo Central | CT E [MD| S
4010.03 CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
4010.03.01 CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrolllo'deIlas'funmones a§|gnaldas ala Figpgndencm. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
4010.03.02 CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldalq, en desarroII(I) de Ifas funciones amgngdas a la dependencia. A,I cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
4010.04 INFORMES
Documentos que contienen el recuento de las actividade del area en relacion con el estudio y
4010.04.01 INFORMES DE GESTION 10 % % def(?nsa dg !os derechos constitucionales y !egale§ (Res.1602 d(le 1995). Se gqns@eran de
caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para conservacion del documento original.
4010.05 PROYECTOS
Estos documentos son propuestas legislativas relacionadas con los derechos
constitucionales y legales, presentadas ante el Congreso de la Republica, que aun no han
4010.05.01 FROYECTOS DE LEY 10 X sido aprobadas o ratificadas por el mismo (Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central pueden eliminarse.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y LEGALES (4010)

RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO R A 0

Archivo Central | CT E |MD| S

Fecha: Abril de 2015
Hoja:

Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion de derechos constitucionales y legales, ante las
autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de la
memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para conservacion del documento original.

F%ﬁﬂﬂ' ﬂ’%‘ft'vf“‘-mlh\'t(ﬁ!t,‘fl C
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documental

4010.06 B QUEJAS 20 X X

Fecha
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

OFICINA PRODUCTORA:

DELEGADA PARA EL DERECHO A LA PARTICIPACION CIUDADANA (4020)

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Fecha: Abril de 2015
1DE1

Hoja:

cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E [MD| S
4020.01 CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
4020.01.01 CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Entldaldl, en desarroIIF) de Ilas funciones amgqadas ala dependenma.f\l cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
4020.02 INFORMES
Documentos que contienen el resutlado de investigaciones sobre situacion de los derechos
4020.02.01 INFORMES DE INVESTIGACION EN PROCESOS 10 X X humanos, en particular del derecho a la participacion ciudadana (Res.1602 de 1995). Se
e ELECTORALES consideran de caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacién del derecho a la participacién ciudadana, ante las
4020.03 QUEJAS 20 X X autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de la
memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para conservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL PUELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LA POLITICA CRIMINAL Y PENITENCIARIA (4030) Ho}aPE 3

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

4030.01 Bl ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos reflejan procesos judiciales de caracter constitucional que tienen como
objetivo proteger el derecho de las personas a que las autoridades competentes cumplan lo
4030.01.01 O |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 7 % dispugs’to por las Ieye§ o lo dispuesto por algin acto administrativp. Al cumplir el tiempo de
retencion en el Archivo Central se conservan totalmente debido al bajo volumen de
produccidn documental anual, como testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El
expediente reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

4030.02 B |ACTAS

4030.02.01 07 |ACTAS DE REUNION 10 X Estos docgmentos regi§tran los temag tratados y.Ios acuerdos adoptados en las reuniones,
con la finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado.

4030.03 H [CONCEPTOS

4030.03.01 O |CONCEPTOS JURIDICOS 5 X X Al Icumplir el tiempo de rﬁtencién en el Archivo Cenltrlal §e conservan totalmente debido al
bajo volumen de produccion documental anual y se digitalizan.

4030.04 H [CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la

4030.04.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo. dellas. funciones aggngdas ala ldtlape.ndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril!)(ljie32015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LA POLITICA CRIMINAL Y PENITENCIARIA (4030) Holza:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO RIES o A 0 BROCED o
Archivo Central | CT E [MD| S
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
4030.04.02 O |CORRESPONDENCIA INTERNA 5 % Entldalq, en desarrollp de Ilas funciones amgpadas ala dependenma.f\l cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
Estos documentos son la base de las investigaciones sobre situacion de los derechos
4030.05 B ENCUESTAS 10 % % hgmanos en est'ableamlentos de reclusion ('Re's.1l602'de 1995). Spn (Iiocument9§ delz caracter
misional y considerados parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para conservacion del documento original.
4030.06 B INFORMES
Documentos que contienen el recuento de las actividade del &rea en relacion con el estudio y
4030.06.01 07 | INFORMES DE GESTION 10 X X defensa de los de’rechos.d.e las personas privadas de la Ilpertaq (Res.1602 dg 1995). Se
consideran de caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
Documentos que contienen el resultado de investigaciones sobre situacion de los derechos
4030.06.02 O INFORMES DE INVESTIGACION EN CENTROS 10 X X humanos en los establecimientos de reclusion (Res.1602 de 1995). Se consideran de
e CARCELARIOS caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para conservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPiSELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  DELEGADA PARA LA POLITICA CRIMINAL Y PENITENCIARIA (4030) Hojar - >
CcODIGO RIES o A 0 BROCED o

Archivo Central | CT E |MD| S

4030.07 B PROYECTOS

Estos documentos son propuestas legislativas relacionadas con la Politica Criminal y
Penitenciaria, presentadas ante el Congreso de la Republica, que aun no han sido aprobadas
4030.07.01 LI |PROYECTOS DE LEY 10 X o ratificadas por el mismo (Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central pueden eliminarse.

Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion de los derechos de las personas privadas de la libertad,
4030.08 H QUEJAS 20 X X ante las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de
la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y
para conservacion del documento original.

L i . N
F% ﬁg‘ﬁ Wyalmo(rdor(
2 MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
retario General Responsable del Grupo de Gestion Documental

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

DA TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CoLOMBIaA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LA SALUD Y LA SEGURIDAD SOCIAL (4040) Hoja: 1DE2
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E |MD| S
4040.01 Bl |ACCIONES CONSTITUCIONALES
Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o0 amenazados por la accién o la
4040.01.01 O | ACCIONES DE TUTELA 7 X omision dg cualquier autoridad pul)ll[ca. Al cumpllr el tlemp’o de retencion en el Ar(?hlvo.Central
se seleccionan para su conservacion las acciones de mas relevantes como testimonio de la
gestion y como modelo del tramite. El expediente reposa en la Autoridad Judicial
correspondiente.
4040.02 H [CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
4040.02.01 O  CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo.dellas.funcmnes aglgnadas ala figpgndenma. Se conser\{aran como
parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
4040.02.02 O CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Ent|da.q, en desarrollg de I’as funciones aS|gn.adas a la dependencia. .AI cumplir el tiempo de
retencion se seleccionard el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
Estos documentos son la base de las investigaciones sobre situacion de los derechos
4040.03 B ENCUESTAS 10 X X hqmanos en ho§p|ta|es y centros de salud (Re§.1§02 .de 1995). S'on QOcumentc')s' dg caracter|
misional y considerados parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para conservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion



DEFENSORI{A

CoLOMBIaA

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

Fecha: Abril de 2015

OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LA SALUD Y LA SEGURIDAD SOCIAL (4040) Hoja: 2DE2
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO RIES o A o PROCED o
Archivo Central | CT E |MD| S
4040.04 INFORMES
Documentos que contienen el recuento de las actividades del area en relacion con el estudio
4040.04.01 INFORMES DE GESTION 10 X X y de.fensa de Ios’ derechgs a la salud y la seguridad sgcigl A(Re‘s.1602 deA1995). Se
consideran de caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
Documentos que contienen el resultado de investigaciones sobre situacion de los derechos
4040.04.02 INFORMES DE INVESTIGACION EN HOSPITALES Y 10 X X humanos en hospitales y centros de salud (Res.1602 de 1995). Se consideran de caracter
U CENTROS DE SALUD misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para
aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
4040.05 PROYECTOS
Estos documentos son propuestas legislativas relacionadas con el derecho a la Salud y la
Seguridad Social, presentadas ante el Congreso de la Republica, que aiin no han sido
4040.05.01 FROYECTOS DELEY 10 X aprobadas o ratificadas por el mismo (Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de retencién
en Archivo Central pueden eliminarse.
Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion al derecho a la salud y la seguridad social, ante las
4040.06 QUEJAS 20 X X autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de la
memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y
para conservacion del documento original.

{ \ Y
F%ﬁmr ‘r;bﬂkw”r“w Irep(Eavdor(
: MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )
Fetario General Responsable del Grupo de Gestion Documental

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion

Fecha




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

BErENsaR A TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINAPRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS COLECTIVOS Y DEL AMBIENTE (4050) Hoja: L DE4

RETENCION | DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central ( CT | E | MD | S

4050.01 Bl |ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos reflejan procesos judiciales de carécter constitucional que tienen como
objetivo proteger el derecho de las personas a que las autoridades competentes cumplan lo
dispuesto por las leyes o lo dispuesto por algun acto administrativo. Al cumplir el tiempo de
4050.01.01 [0 |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 7 X [retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa
por violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario como testimonio de
la gestion y como modelo del tramite. EI expedente reposa en la Autoridad Judicial
correspondiente.

Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accion o
la omisién de cualquier autoridad publica. Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa por violacion de
derechos humanos o derecho internacional humanitario como testimonio de la gestion y
como modelo del tramite.

4050.01.02 O |ACCIONES DE TUTELA 7 X

Estos documentos respaldan las acciones interpuestas por un grupo de personas que se
unen respecto de una misma causa que causé perjuicios individuales a dichas personas. Al
4050.01.03 [0 |ACCIONES POPULARES 7 X [cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones de en defensa por violacion de derechos humanos o derecho internacional
humanitario como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion



&)

DEFENSORI{A

TOMBIA

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015

OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LOS DERECHOS COLECTIVOS Y DEL AMBIENTE (4050) Hoja:

2DE4

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CODIGO R o A O PROCED O
Archivo Central | CT E [MD| S
4050.02 CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
4050.02.01 CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarroAIIoAdeAIas‘ funciones a§ignadas ala Fjgpgndencia. Se consen{ara’n como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
4050.02.02 CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X Ent|da.q, en desarrollg de I’as funciones amgpadas ala dependenua..{\l cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccion documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.
4050.03 INFORMES
Estos documentos corresponden a informes presentados a Entidades del Estado en relacién
4050.03.01 INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 10 X X cgnlgl estudio y la defer)sa de los derechos colectivog y AdeIAme‘dio ambient(.e..Ti(‘enen valor
histdrico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion




&)

DEFENSORI{A

MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

Fecha: Abril de 2015

. 3DE4
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LOS DERECHOS COLECTIVOS Y DEL AMBIENTE (4050) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO RIES o o PROCED o
Archivo Central | CT E [MD| S
Documentos que contienen el recuento de las actividades del &rea en relacion con el estudio
4050.03.02 INFORMES DE GESTION 10 X X y defensa de Ios’ derech(?s colectivos y del medio amble.:ntAe (Re‘s.1602 de .1995). Se
consideran de caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
Documentos que contienen el resultado de investigaciones sobre impacto socio-ambiental
INFORMES DE INVESTIGACION EN IMPACTO SOCIO- (Res.1602 de 1995). Se consideran de caracter misional y forman parte de la memoria
4050.03.03 10 X X NS ) - . . -
AMBIENTAL institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
conservacion del documento original.
4050.04 PROYECTOS
Estos documentos reflejan los proyectos de cooperacion técnica que tienen como objetivo la
4050.04.01 PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA 10 X defensa de los derechos colectivos y del ambiente. Se conservan como parte de la memoria
institucional.
Estos documentos son propuestas legislativas relacionadas con los derechos colectivos y del
ambiente, presentadas ante el Congreso de la Republica, que aln no han sido aprobadas o
4050.04.02 PROYECTOS DELEY 10 X ratificadas por el mismo (Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central pueden eliminarse.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&) DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORI{A

BELPERRS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015

OFICINAPRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS COLECTIVOS Y DEL AMBIENTE (4050) Hoja:  TDE4
cODIGO R o A O PROCED O

Archivo Central ( CT | E | MD | S

Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucion del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion a los derechos colectivos y del ambiente, ante las
autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de la
memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y
para conservacion del documento original.

F% }"’{‘Hk‘fﬁ“.m brepardoroC
etario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA )

Responsable del Grupo de Gestion Documental

4050.05 B QUEJAS 20 X X

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINAPRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS DE LA NINEZ, LA JUVENTUD, HojaDE 2

LA MUJERY LOS ANCIANOS (4060

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

4060.01 Bl ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accién o la
omision de cualquier autoridad publica. Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
4060.01.01 [J |ACCIONES DE TUTELA 7 X [Central se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa de violacion de
derechos humanos de los nifios, la juventud victimas del conflicto armado como testimonio
de la gestion y como modelo del tramite. El expediente reposa en la Autoridad Judicial
correspondiente.

4060.02 B CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

4060.02.01 [0 'CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de
retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

4060.02.02 [0 'CORRESPONDENCIA INTERNA 5 X

Estos documentos son la base de las investigaciones sobre problematica en derechos
humanos de nifios, jévenes, mujeres y/o ancianos (Res.1602 de 1995). Son documentos de
caracter misional y considerados parte de la memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.

4060.03 B ENCUESTAS 10 X X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINAPRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS DE LA NINEZ, LA JUVENTUD, HofalE 2

LA MUJERY LOS ANCIANOS (4060

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO RIES o A 0 BROCED o
Archivo Central | CT E [MD| S

Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacidn a los derechos de los nifios, jovenes, mujeres y/o
4060.04 B QUEJAS 20 X X ancianos, ante las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y
forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para conservacion del documento original.

i el b
. ) V\U% I (SradwoGwdor(
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA

Responsable del Grupo de Gestion Documentél

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS SOCIALES, ECONOMICOS HojaDE 2
Y CULTURALES (4070)

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E [MD| S

4070.01 Bl ACCIONES CONSTITUCIONALES

Estos documentos respaldan las acciones interpuestas por un grupo de personas que se
unen respecto de una misma causa que caus6 perjuicios individuales a dichas personas. Al
4070.01.01 [J |ACCIONES POPULARES 7 X [cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
acciones en defensa del patrimonio cultural de nuestro pais como testimonio de la gestion y
como modelo del tramite. El expediente reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

4070.02 H CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
4070.02.01 O |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X Entidad, en desarrqllo. dellas. funciones aggngdas ala ldtlape.ndenma. Se conservaran como
parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
4070.03 B INFORMES
Documentos que contienen el resultado de investigaciones en derechos sociales,
4070.03.01 O INFORMES DE INVESTIGACION EN DERECHOS 10 X X economicos y culturales| (Res.1602 de 1995). Se consideran de caracter misional y forman
e SOCIALES ECONOMICOS Y CULTURALES parte de la memoria institucional. Se microfiman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para conservacion del documento original.
4070.04 H PROYECTOS
Estos documentos son propuestas legislativas relacionadas con los derechos sociales,
4070.04.01 O |PROYECTOS DE LEY 10 X econdmicos y culturales, presentadas ante el Congreso de la Republica, que aun no han sido

aprobadas o ratificadas por el mismo (Res.1602 de 1995). Al cumplir el tiempo de retencién
en Archivo Central pueden eliminarse.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion



MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

BEL POEBLO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10)

OFICINAPRODUCTORA:  DELEGADA PARA LOS DERECHOS SOCIALES, ECONOMICOS
Y CULTURALES (4070)

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO R A 0

Archivo Central | CT E [MD| S

Fecha: Abril de 2015
2 DE2
Hoja:

Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucién del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion a los derechos sociales, econdmicos y/o culturales, ante
las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de la
memoria institucional. Se microfiiman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para conservacion del documento original.

{ \
F = Y&_’% t (yalmoGvdor(
fetario General MAGDA|CAROLINA CARDOZO CERQUERA J

Responsable del Grupo de Gestion Documental

4070.05 B QUEJAS 20

Fecha

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BELPiSELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Al:)lril!)(ljie22015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LOS INDIGENAS Y MINORIAS ETNICAS (4080) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO
Archivo Central | CT E [MD| S

4080.01 H |ACCIONES CONSTITUCIONALES
Estos documentos reflejan acciones instituidas para proteger a un grupo de personas
(minimo 20 personas) que han sido afectadas por la misma causa, con el fin de reparar o
indemnizar. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se seleccionan para su

4080.01.01 L1 |ACCIONES DE GRUPO 7 X conservacion las acciones en defensa de los humanos de las comunidades indigenas como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El expediente reposa en la Autoridad
Judicial correspondiente.
Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accién o la
omisién de cualquier autoridad publica. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo

4080.01.02 O |ACCIONES DE TUTELA 7 X Central se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa de los humanos de las
minorias etnicas como testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El expediente
reposa en la Autoridad Judicial correspondiente.

4080.02 H CORRESPONDENCIA
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes externos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como

4080.02.01 L1 |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X X parte de la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes internos de la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Al cumplir el tiempo de

4080.02.02 L1 |CORRESPONDENGIA INTERNA S X retencion se seleccionara el 10% aleatoriamente de la produccién documental como
testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: Aliril!)(lize22015
OFICINA PRODUCTORA: DELEGADA PARA LOS INDIGENAS Y MINORIAS ETNICAS (4080) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cobico RIES o A O PROCED O
Archivo Central | CT E [MD| S
4080.03 B |INFORMES
Estos documentos corresponden a informes presentados a Entidades del Estado en relacion
4080.03.01 O |INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 10 X X con el .eSt’quO y la defensa d? los derechos de los |nd|ge.nals y.Iaslmlnorlas e.tn.lcals. Tienen
valor histérico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
Documentos que contienen el recuento de las actividade del &rea en relacion con el estudio y
4080.03.02 O] | INFORMES DE GESTION 10 % % defer)sa de los de{rechos'd'e los indigenas y las minorias eltnl'casl (Res.1602 del 1995). Se
consideran de caracter misional y forman parte de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para conservacion del documento original.
Estos documentos reflejan el tramite, la gestion y la solucion del objeto de las solicitudes y
quejas relacionadas con la violacion a los derechos de los indigenas y las minorias étnicas,
4080.04 H QUEJAS 20 X X ante las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de
la memoria institucional. Se microfiiman o digitalizan para aseguramiento de la informacién y
para conservacion del documento original.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&Y DEFENSORIA DEL PUEBLO

BEL'PESELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL DEFENSOR (10) Fecha: AbriE)(lize22015
OFICINAPRODUCTORA:  DEFENSORIA REGIONAL DE CUNDINAMARCA (5008) Hofa!

RETENCION | DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES o ASUNTOS PROCEDIMIENTO

Archivo Central | CT E |MD| S

5008.01 H |ACCIONES CONSTITUCIONALES
Estos documentos reflejan el mecanismo que busca proteger los Derechos constitucionales
fundamentales de los individuos cuando resulten vulnerados o amenazados por la accién o la
5008.01.01 O |ACCIONES DE TUTELA 7 x |omision de cualquier autoridad publica. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central

se seleccionan para su conservacion las acciones en defensa por la violacion de los derechos
humanos como testimonio de la gestion y como modelo del tramite. El expediente reposa en
la Autoridad Judicial correspondiente.

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede a los
ciudadanos para que estos puedan presentar peticiones a las autoridades, para que se les
5008.02 B DERECHOS DE PETICION 5 X |suministre informacion sobre situaciones de interés general y/o particular. Al cumplir el tiempo
de retencion en Archivo Central se seleccionan los Derechos de Peticion de las victimas del
conflicto armado interno como testimonio de la gestién y como modelo del tramite.

5008.03 B INFORMES

Documentos que reflejan la orientacion y asesoria a usuarios (Res.1602 de 1995). Al cumplir
5008.03.01 [J |INFORME DE ASISTENCIA A USUARIOS 5 X el tiempo de retencion en Archivo Central se conserva totalmente debido al bajo volumen
documental anual como testimonio de la gestion y como modelo del tramite.

Documentos que reflejan el apoyo y orientacion a los Personeros Municipales en la guarda y
promocién de los derechos humanos de acuerdo con las pautas y directrices establecidas por
5008.03.02 O ll\;lgl(\l)li';lll:’isl_EDg ASISTENCIA A PERSONEROS 5 X el Defensor del Pueblo (Res.1602 de 1995) . Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se conserva totalmente debido al bajo volumen documental anual como testimonio
de la gestion y como modelo del tramite.

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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OFICINA PRODUCTORA: DEFENSORIA REGIONAL DE CUNDINAMARCA (5008) Hoja:
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO RIES o A 0 BROCED o
Archivo Central | CT E [MD| S
Estos documentos reflejan el tramite de oficio o a peticion de cualquier persona, de las
solicitudes y quejas, y de la gestion oportuna e informal y la solucién del objeto de las mismas
5008.04 QUEJAS 20 X X ante las autoridades y los particulares. Se consideran de caracter misional y forman parte de
la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para conservacion del documento original.
5008.05 SOLICITUDES
5008.05.01 SOLICITUDES DE COADYUVANCIA 10 X ) . ) . - '
Estos documentos reflejan las solicitudes de intervencion, mediacion o coadyuvancia de las
peticiones formuladas por organizaciones civicas o populares frente a la administracion
5008.05.02 SOLICITUDES DE INTERVENCION 10 X |Publica, cuando aquéllas lo demanden Al cumplirse el tiempo de retencion en Archivo
Central se seleccionan para su conservacion las solicitudes en defensa de lo derechos
humanos de las organizaciones civicas.
5008.05.03 SOLICITUDES DE MEDIACION 10 X

CONVENCIONESCT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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MINISTERIO PUBLICO DE COLOMBIA

&0& DEFENSORIA DEL PUEBLO

DEFENSORIA

DEL PULELO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEFENSORIA REGIONAL BOGOTA (5019) Fecha: Abril de 2015
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO DE ATENCION CIUDADANA (501901) Hoja:  1DE1

RETENCION | DISPOSICION FINAL

Archivo Central | CT E | MDD S

cODIGO SERIES o ASUNTOS

PROCEDIMIENTO

Estos documentos reflejan la atencion y tramite de solicitudes y quejas que presenta
cualquier persona, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley 24 de 1992, y
de la gestion oportuna e informal y la solucién del objeto de las mismas ante las autoridades
. 2 X X ) . , .
501901.01 B |QUEJAS 0 y los particulares (Res. 1972 de 1997). Se consideran de caracter misional y forman parte de
la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para conservacion del documento original.
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